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Planul de continuitate al CJRAE Constanta pentru fiecare functie
care necesita asigurarea continuitatii si pentru functionarea optima a institutiei

1. Personalul didactic din unitdtile de invatimant, angajat al CJRAE Constanta, raspunde
solicitdrilor transmise de catre directorul CJRAE Constanta si coordonatorii de departamente
(CJAP si CLI), respectiv de catre conducerea unitatii / unitatilor de invatamant, solicitari care
sunt rezolvate online sau telefonic.

2. Solicitarilor privind consilierea, primite de la beneficiarii din unitati, specialistii le dau curs
prin e-mail/ telefon/ WhatsApp sau orice forma de comunicare online, transmisa de fiecare
profesor consilier scolar, conducerii unitatii / unitatilor de invitdmant in care existi cabinete de
asistentd psihopedagogica.

3. Pentru terapia tulburdrilor de limbaj, profesorii logopezi au oferit si ofera in continuare
precizari, parintilor ai cdror copii beneficiaza de servicii de specialitate, privind modalitatea de a
continua demersurile initiate in cabinet.

4. Pentru orele de predare, profesorii consilieri scolari au respectat si vor respecta in continuare
deciziile luate la nivelul unitatilor de invatamant, mentindnd legatura cu elevii, prin platformele
online, respectiv prin toate celelalte modalitati stabilite in unitatile de Invatamant.

5. In ceea ce priveste implicarea specialistilor din sediul CJRAE Constanta, precizam:

5.1. Avand in vedere situatia actuala, se suspendd activitatea cu publicul din cadrul CJRAE
Constanta, iar comunicarea cu cei interesati se realizeaza: on-line http:/cjracct.ro/, prin
intermediul adresei de e-mail a institutiei (cjrae_cti@yahoo.com) si telefonic (0341451783 si
0770118671).

5.1.1 Toate solicitarile, petitiile, precum si alte documentele adresate CJRAE Constanta, vor fi
transmise la adresa de e-mail a institutiei (cirac_ct(@yahoo.com) si vor fi preluate pentru
inregistrare, de catre Secretariatul institutiei; documentele vor fi trimise cétre persoana desemnata
de director sa le solutioneze, de cétre laborantul institutiei, cu atributii de informatician.

5.1.2. Se interzice preluarea corespondentei direct de la petitionari, solicitanti sau reprezentanti
aiunor persoane juridice, acestia urmand a fi indrumati spre utilizarea modalitatii de transmitere
a corespondentei precizata anterior.

5.1.3. Audientele vor fi desfasurate exclusiv online, de citre directorul CJRAE Constanta,
iar solicitirile In acest sens, vor fi transmise la adresa de e-mail a institutiei
cjrae_ct@yahoo.com.

Notd: In perioada 4.04.2020 — 21.04.2020, conform adresei MEC nr. 88/RLB/02.04.2020,
inregistratd la CJRAE Constanta, cu nr. 505/2.04.2020, privind efectuarea concediului de
odihnd pentru personalul din invatimantul preuniversitar, in perioada vacantei de primdvardi
a anului scolar 2019 - 2020, intregul personal al CJRAE Constanta va fi in concediu de
odihnd, asa incdt singura modalitate de a transmite adrese sau alte solicitiri citre CJRAE
Constanta va fi cea online, la adresa de e-mail cjrae_ct(@yahoo.com.




5.2. Profesorii consilieri scolari si profesorul logoped din sediul CJRAE Constanta raspund
solicitarilor adresate telefonic/ prin e-mail catre CJRAE Constanta (formular de contact
disponibil la adresa http://cjraect.ro/contact/), asigurand servicii de specialitate in mediul online,
pe baza unei programari, pentru toate cele trei tipuri de beneficiari (elevi. péarinti, cadre
didactice) care nu au specialisti CJRAE in unitati.

5.3. Specialistii din cadrul Serviciului de Evaluare si Orientare Scolard si Profesionali
(SEOSP) asigurd consiliere beneficiarilor care solicitd aceasta, la numarul de telefon dedicat
SEOSP — 0770118671 — si la adresa de e-mail: seospconstanta@gmail.com, toate activitatile de
evaluare fiind reprogramate.

5.4 Se amind depunerea dosarelor la SEOSP, pentru orientare scolard si profesionald a
copiilor/elevilor/tinerilor, pana la finalul perioadei de suspendare a cursurilor, pentru evitarea
deplasarilor In vederea Intocmirii acestora, de catre beneficiari.

5.5. Certificatele de orientare scolara si profesionald deja emise de citre Comisia de Orientare
Scolard si Profesionala (COSP), vor putea fi preluate cand se vor relua activitatile directe, cu
beneficiarii, respectiv programul cu publicul. Acestea pot fi primite — de catre parintii
beneficiarilor / reprezentantii legali ai acestora —, in varianta scanatd, in urma unei solicitari
transmise de catre acestia la adresa de e-mail a SEOSP (seospconstanta@gmail.com).

5.6 Activitatea Comisiei de Orientare Scolarda si Profesionald (COSP) se suspendd, pand la
reluarea activitétilor directe.

6. Profesorii consilieri si profesorii logopezi ai CJRAE Constanta elaboreaza si adapteaza resurse
educationale, pe care institutia le pune la dispozitia beneficiarilor, zilnic, pentru a putea fi
accesate de catre toti cei interesafi, atat pe pagina web a institutiei http://cjraect.ro/ — pentru
consiliere (http://cjraect.ro/noutati/category/resurse-educationale-consiliere/) si pentru terapia
tulburarilor  de  limbaj  (http://cjraect.ro/noutati/category/resurse-educationale-terapia-
tulburarilor-de-limbaj/) —, cat si pe pagina de socializare a CJRAE CONSTANTA
(https://www.facebook.com/CJRAE-Constan%C8%9Ba-781645848623303/?ref=page_internal).

7. Directorul CJRAE Constanta i1 desfdsoard activitatea, atat la sediul institutiei, cat si in
mediul online, asigurand continuitatea serviciilor CJRAE Constanta.

In cazul aparitiei unor situatii - limita, acesta poate fi inlocuit de catre coordonatorul CJAP,
respectiv de catre coordonatorul CLI.

8. Coordonatorul CJAP isi desfasoara activitatea In mediul online si se poate deplasa, daca
situatia o impune, la sediul CJRAE Constanta. Acesta poate fi inlocuit de catre unul dintre
specialistii CJAP, cu statut de membru al Consiliului de Administratie.

9. Coordonatorul CLI 1si desfasoard activitatea in mediul online si se poate deplasa, daca
situatia o impune, la sediul CJRAE Constanta. Acesta poate fi inlocuit de catre unul dintre
specialistii CLI, cu statut de membru al Consiliului de Administratie.

10. Personalul didactic auxiliar 151 desfasoara activitatea preponderent in mediul online,
raspunzand tuturor solicitdrilor transmise telefonic, pe WhatsApp, sau prin e-mail, asigurand si
permanenta in sediu, prin rotatie, pentru a evita deplasarile nejustificate si expunerea la factori de
risc.

Pentru deplasarea la sediul institutiei, directorul CJRAE Constanta, personalul didactic auxiliar si
nedidactic dispun de adeverinta de serviciu, emisa in acest sens.



11. In situatii - limita:

- contabilul sef si administratorul de patrimoniu, avand statut de personal didactic auxiliar cu
functii unice, se vor inlocui reciproc, respectand specificul ariilor de competenta.

- secretarul CJRAE si secretarul CJAP, se vor inlocui reciproc, respectand specificul ariilor de
competenta.

- asistentul social al CJRAE si laborantul CJRAE, avand statut de personal didactic auxiliar cu
functii unice, se vor inlocui reciproc, respectand specificul ariilor de competenta.

12. Personalul din aparatul de specialitate al CJRAE Constanta care desfasoara activitati si la
sediul institutiei In aceasta perioada (pentru salarii, situatii solicitate de Ministerul Educatiei si
Cercetarii, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta, Consiliul Judetean Constanta etc.), va limita,
la strictul necesar, deplasarea in alte incaperi decét cea in care 1si desfasoara activitatea.

13. CJRAE Constanta va asigura securitatea si sandtatea angajatilor prezenti in sediu, privind
toate aspectele legate de munca, in conditiile Legii nr. 319/2006 privind securitatea si sidnatatea
in muncd si dispunerea masurilor necesare pentru: asigurarea securitatii si protectia sanatatii
lucratorilor, prevenirea riscurilor profesionale; informarea si instruirea lucritorilor; acordarea
echipamentului de protectie (dezinfectanti, manusi, masti etc).

14. La intrarea in institutie, atat la inceperea programului, cat si dupa orice eventuala iesire din
institutie, fiecare persoana isi va dezinfecta madinile cu substante dezinfectante, existente la
intrarea in sediu.

15. Personalul nedidactic va respecta Planul de masuri stricte de igienizare la nivelul CJRAE
Constanta, in contextul crizei COVID-19.

DIRECTOR CJRAE,
Prof. psiholog drd. ERMOLAEV IRINA




